Об утверждении формы документов строгой отчетности, используемых организациями образования в образовательной деятельности
Приказ и.о. Министра образования и науки Республики Казахстан от 23 октября 2007 года № 502. Зарегистрирован в Министерстве юстиции Республики Казахстан 9 ноября 2007 года № 4991
      В целях реализации подпункта 23)  статьи 5 Закона Республики Казахстан "Об образовании"  ПРИКАЗЫВАЮ:
      1. Утвердить прилагаемые формы документов строгой отчетности, используемых организациями образования в образовательной деятельности.
        2. Департаменту дошкольного и среднего общего образования (М.Т. Санатова) представить настоящий приказ в установленном порядке на государственную регистрацию в Министерство юстиции Республики Казахстан. 
        3. Настоящий приказ вступает в силу со дня государственной регистрации в Министерстве юстиции Республики Казахстан. 
      4. Признать утратившим силу  приказ Министра образования и науки Республики Казахстан от 26 ноября 2004 года N 969 "Об утверждении формы документов строгой отчетности, используемых организациями образования в образовательной деятельности", (зарегистрированный в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов за N 3280). 
      5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на вице-министра образования и науки Республики Казахстан Шамшидинову К.Н.
       И.о. Министра
      Сноска. Формы документов строгой отчетности, используемые организациями образования в образовательной деятельности, в редакции приказа и.о. Министра образования и науки РК от 14.09.2009 № 425 (порядок введения в действие см. п. 4).
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                   Книга регистрации приказов
      _________________________________________________________
                           (область)
      _________________________________________________________
                      (район, город (село)
      _________________________________________________________
                      (название школы)
            Книга начата в _______________ году
            Книга окончена в _____________ году
	N приказа
	Дата издания
	Название приказа
	Кем подписан (Фамилия,
имя, отчество, должность)

	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	



  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
          Книга протоколов педагогического совета школы
      _________________________________________________________
                           (область)
      _________________________________________________________
                      (район, город (село)
      _________________________________________________________
                       (название школы)
            Книга начата в _______________ году
            Книга окончена в _____________ году
            ПРОТОКОЛ N
Заседания (совещания, собрания)_______________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
        (дата проведения должна указываться полностью)
Присутствовали: (фамилии, имена и отчества указываются полностью)
      Повестка дня:
      1. Слушали: 1. Наименование рассмотренного вопроса.
      2. Выступили: 1. Фамилии выступивших и краткие содержания выступлений
      3. Постановили: 1. Решение, принятое по данному вопросу
                      И так далее
Председатель ________________ (фамилия)
Секретарь ________________ (фамилия)
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                          КНИГА УЧЕТА
       личного состава педагогических работников школы
      _________________________________________________________
                            (область)
      _________________________________________________________
                      (район, город (село)
      _________________________________________________________
                       (название школы)
            Книга начата в _______________ году
            Книга окончена в _____________ году
(левая сторона)
	NN
п/п
	Фамилия,
имя,
отчество,
должность
	Пол
	Год
рождения
	Национальность
	Образование (учебное
заведение, факультет,
специальность,
N диплома, когда
окончил)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	



До конца страницы (30 строк)
(правая сторона)
	Когда
и
какие
курсы
повы-
шения
квали-
фика-
ции
окон-
чил
	Какой
предмет
препо-
дает
	Общий
стаж
педаго-
гической
работы
при
поступ-
лении в
данную
школу
	С какого
времени
работает
в данной
школе,
номер
приказа,
дата
	Дата
прохождения
аттестации,
заключение
аттеста-
ционной
комиссии
	Награды,
персо-
нально
звание,
ученая
степень
	Домаш-
ний
адрес,
теле-
фон
	Отметка
о
выбытии,
причины
выбытия

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	



До конца страницы (30 строк)
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                       АЛФАВИТНАЯ КНИГА
                       записи учащихся
      _________________________________________________________
                            (область)
      _________________________________________________________
                       (район, город (село)
      _________________________________________________________
                       (название школы)
            Книга начата в _______________ году
            Книга окончена в _____________ году
Внутренние страницы книги
(левая сторона)
	NN
п/п
	Фамилия,
имя,
отчество
учащегося
	Год и
месяц
рождения
	Пол
	Родной язык
	Дата
поступления в
школу
	В какой
класс
поступил

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	



Внутренние страницы книги
(правая сторона)
	Домаш-
ний
адрес
учаще-
гося
	Дата
выбы-
тия
	Из
какого
класса
выбыл
	Дата и
номер
приказа о
выбытии
	Куда
выбыл
(область,
район,
школа)
	Причины
выбытия
(в том
числе
окончание
учащимся
школы)
	Отметка о
выдаче
личного
дела
	В каком
классе
обучается
ученик в
текущем
учебном
году

	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	



  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
	Место для
фотографии

	



              ЛИЧНОЕ ДЕЛО N ________
Фамилия ___________________________________________________________
Имя _______________________________________________________________
Отчество __________________________________________________________
Число, месяц, год рождения ________________________________________
Домашний адрес ____________________________________________________
Фамилия ___________________________________________________________
Имя _______________________________________________________________
Отчество __________________________________________________________
 1. Пол: мужской, женский (подчеркнуть)
2. Родился _____________________________________
                  (число, месяц, год)
      Основание:
свидетельство о рождении N ___ от ____________ серия N ____________
3. Фамилия, имя, отчество
отца ______________________________________________________________
матери ____________________________________________________________
или лиц, их заменяющих ____________________________________________
4. Национальность _________________________________________________
5. Где воспитывался /обучался/ до поступление в первый класс
___________________________________________________________________
6. Сведения о переходе из данной школы в другую/указать название
школы, из какой пришел ученик, и в какой класс принят/
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
7. Отметка о выбытии из школы/когда, куда, причины/
___________________________________________________________________
8. Домашний адрес учащегося
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
9. Награды и поощрения
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
10. Краткие сведения об общественной работе, участии в олимпиадах,
конференциях, соревнованиях и т.д.
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
11. Сведения об изучении факультативных курсов ____________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                               ЖУРНАЛ
                       факультативных занятий
      _________________________________________________________
                            (область)
      _________________________________________________________
                       (район, город (село)
      _________________________________________________________
      _________________________________________________________
                              (класс)
      ________________________ учебный год
      (левая сторона)
     Наименование факультативного курса ___________
	N
п/п
	Фамилия, имя
учащегося
	Месяц, число

	
	
	

	

	

	

	

	

	

	

	И далее,
всего 26
колонок

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



И далее, до конца страницы
      (правая сторона)
      Фамилия, имя, отчество учителя ______________________
	Месяц,
число
	Тема
факультативного занятия
	Задания
	Заметки
учителя

	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	



И далее до конца страницы
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                             ЖУРНАЛ
              учета пропущенных и замещенных уроков
      _________________________________________________________
                            (область)
      _________________________________________________________
                      (район, город (село)
      _________________________________________________________
      _________________________________________________________
                       (название школы)
      ________________________ учебный год
      (левая сторона)
      Журнал учета пропущенных и замещенных уроков
	NN
	Дни,
месяцы
	Класс
	Предмет
	Фамилия, имя,
отчество учителя
по предмету
	Причина
пропуска
урока

	1.
	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	



	2.
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	4.
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До конца страницы
      (правая сторона)
	Фамилия, имя, отчество
учителя, проводившего
замену урока
	Количество
замененных уроков
	Подпись учителя,
проводившего
замену урока

	

	

	


	

	

	


	

	

	


	

	

	


	

	

	


	

	

	


	

	

	


	

	

	


	

	

	


	

	

	



  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                                КНИГА
       УЧЕТА ВЫДАЧИ ПОХВАЛЬНЫХ ЛИСТОВ И ПОХВАЛЬНЫХ ГРАМОТ
      _________________________________________________________
                         (наименование школы)
      ________________________________________________________
                        (города, села, района)
      _________________________________________________________
                             (области)
      Книга начата в _______________ году
      Книга окончена в _____________ году
	N
п/п
	Фамилия, имя
и отчество
награжденного
	Какой
класс
окончил
	Год, месяц и
число получения
награды
	Расписка в
получении
награды

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	


	

	

	

	

	


	

	

	

	

	


	

	

	

	

	


	

	

	

	

	


	

	

	

	

	


	

	

	

	

	



Последняя страница книги
В настоящей книге, пронумерованной, прошнурованной и
скрепленной печатью, _____________ страниц (прописью)
      Директор школы (подпись)
Место печати
"_____" ____________ ____ г.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
        Министерство образования и науки Республики Казахстан
                    Журнал учета теоретического обучения
    (для организаций образования технического и профессионального
                  образования, послесреднего образования)
Группа N __________
Курс (год) обучения ________________
Специальность (Профессия)___________________________
200___/200___ учебный год
____________________________________________________________
      Содержание
	N
п/п
	Наименование
предмета
	Фамилия
Преподавателя
	Страницы

	1
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	3
	

	

	


	

	

	

	


	4
	

	

	


	

	

	

	


	5
	

	

	


	

	

	

	



      Примечание: Количество граф в оглавлении устанавливается в зависимости от количества изучаемых в группе предметов за учебный год.
                  Форма № 1.1.
СВЕДЕНИЯ ОБ ОБУЧАЮЩИХСЯ ГРУПП 
	№
	Фамилия, имя,
отчество
обучающегося
	Число,
месяц, год
рождения
	Домашний
адрес
обучающегося
(телефон)
	Номер по
поименной
книге,
(алфавитной)
дата и N
приказа о
зачислении
	Допол-
нительные
сведения

	

	

	

	

	

	



Руководитель группы _______________ (в организациях послесреднего
                фамилия, имя, отчество          образования)
Мастер производственного обучения ____________________________
                                     фамилия, имя, отчество
                         Форма № 1.2.
      УЧЕТ ПОСЕЩАЕМОСТИ ЗАНЯТИЙ И УСПЕВАЕМОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ
Наименование предмета ___________________________________
Фамилия, имя, отчество преподавателя ____________________
(Левая сторона)               (Правая сторона)
	Наименование
предмета _________________
	Фамилия и инициалы преподавателя
__________________________________

	пп
	Фамилия и
инициалы
обучающегося
	Месяц, число
	Дата
про-
веде-
ния
зан-
ятия
	Коли-
чество
учеб-
ных
часов
	Краткое
содер-
жание
занятия
	Что
зада-
но и к
какому
сроку
	Подпись
препо-
давателя

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	1
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	2
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	3
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



      Примечание: Количество страниц в журнале для записи пройденного учебного материала и учета посещаемости и успеваемости учащихся устанавливается при печатании бланков журнала учебных занятий в зависимости от количества предметов, изучаемых в группе согласно учебному плану, и продолжительности их изучения.
            Форма N 1.3.
(Левая сторона)       (Правая сторона)
Выполнение курсовых проектов, лабораторно-практических и графических работ
	Наименование
предмета _________________
	Фамилия и инициалы преподавателя
__________________________________

	пп
	Фамилия
и ини-
циалы
обучаю-
щегося
	Выполнение
работ
	ра-
боты
	Характер
и краткое
содержание
работы
	Дата
выдачи
задания
	Срок
выполнения

	

	

	

	

	

	

	месяц
	Число
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      Примечание: Количество страниц и номера работ для записи в
журнале лабораторно-практических работ и курсовых проектов
устанавливается при печатании бланков журнала в зависимости от
учебного плана и программ.
                    Форма N 1.4.
      РЕЗУЛЬТАТЫ МЕДИЦИНСКОГО ОСМОТРА ОБУЧАЮЩИХСЯ
	N
п/п
	Фамилия, имя,
отчество
обучающихся
	Дата
осмотра
	Медгруппа (основная,
подготовительная,
специальная)
	Примечание

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	



                 Форма N 1.5.
      ИТОГИ УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ
	пп
	Фа-
ми-
лия
и
ини-
циа-
лы
обу-
чаю
щих-
ся
	Производственное
обучение
	Наименование
предмета
	Пропущено часов

	

	

	1-ое
п
о
л
у
г
о
д
и
е
	2-ое
п
о
л
у
г
о
д
и
е
	Го-
до-
вая
о
ц
е
н
к
а
	Э
к
з
а
м
е
н
	Ито-
го
вая
о
ц
е
н
к
а
	за
по-
лу
го-
дие
се-
мес-
тр
	за
по-
лу-
год-
ие
се-
мес-
тр
	го-
до-
вая
оце-
нка
за-
чет-
ная
	Эк-
за-
ме-
на-
ци-
он-
ная
	В 1
полу-
годии
(за 1
семе-
стр)
	во 2
полу-
годии
(за 2
семе-
стр)
	за год

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	в
с
е
г
о
	в
т.ч.
по
неу-
важи-
тель-
ным
при-
чинам
	в
с
е
г
о
	в
т.ч.
по
неу-
важи-
тель-
ным
при-
чинам
	в
с
е
г
о
	в
т.ч.
по
неу-
важи-
тель
ным
при-
чинам

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Количество часов по учебному плану _________________________________
Фактически дано часов ______________________________________________
Подписи руководителя (мастера) группы и преподавателей _____________
Заместитель директора по учебной работе ____________________________
Примечание: Количество граф "Наименование предметов" устанавливается при печатании бланков журнала в зависимости от учебного плана и программ. По предметам, вынесенным на экзаменационную сессию, проставляются отметки, полученные обучающимися на экзаменах и зачетах.
      Замечания и предложения по ведению журнала
	Дата
	Содержание замечаний
и предложений
	Фамилия и инициалы
проверившего журнал,
должность и подпись

	

	

	


	

	

	



Примечание:
Правила ведения журнала
      1. Журнал является основным документом учета теоретического обучения и поведения итогов учебно-воспитательной работы.
      2. Журнал ведется на одну учебную группу преподавателями и рассчитан на один учебный год.
      3. Сведения об обучающихся группы (форма N 1.1.) заполняется учебной частью в соответствии с поименной (алфавитной) книгой, книгой приказов и личным делом обучающегося. В графе "Домашний адрес" указывается адрес, по которому проживают родители учащегося или лица их заменяющие.
      4. По форме N 1.2. учитываются посещаемость и текущая успеваемость обучающихся, записывается содержание проведенных уроков и домашних заданий, количество затраченных часов.
      На каждый учебный предмет выделяется необходимое число страниц в зависимости от количества отводимых на него учебных часов и консультаций. Консультации учитываются на последних страницах, отведенных для данного предмета.
      Оценки за контрольные, лабораторные и другие виды работ выставляются в графе дня их проведения.
      Отсутствие обучающего на уроке или консультации отмечается буквой "н".
      5. По форме N 1.3. на специально отведенных страницах преподавателями проводится учет выполнения обучающимися установленных учебными планами и программами лабораторно-практических, графических и контрольных работ и курсовых проектов (для организаций послесреднего образования). На правой стороне этих страниц ведется запись работ с указанием срока выдачи и фактического выполнения их; на левой стороне - ведется выполнения этих работ обучающимися, причем соответствующая клетка против фамилий обучающихся делится пополам по диагонали. При выполнении работы ставится сверху диагонали дата выполнения работы, а внизу - оценка за работу.
      Включение фамилий обучающихся в списки журнала, а также исключение (вычеркивание) фамилий из списков журнала производится учебной частью только после соответствующего приказа директора, с указанием номера и даты приказа против фамилии обучающегося.
      5. Сведения о результатах медицинского осмотра обучающего записываются преподавателем физического воспитания и медицинским работником в форме N 1.4.
      6. Оценки успеваемости за полугодие (семестр) и учебный год, а также сведения о выполнении учебных планов преподаватели заносят на страницы "Итоги учебно-воспитательной работы" (форма N 1.5.). Оценки по производственному обучению выставляются на этих страницах мастером группы (в организациях технического и профессионального образования). Общее количество часов, пропущенных каждым обучающимся по теоретическому обучению, проставляются руководителем группы совместно с мастером группы.
      7. Все записи в журнале ведутся четко, аккуратно, пастой одного цвета.
      8. Контроль за ведением журнала осуществляется руководителем организации технического и профессионального, послесреднего образования. Замечания и предложения записываются ими на соответствующей странице в конце журнала.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
             Журнал учета производственного обучения
           (для организаций образования технического и
                  профессионального образования)
Группа N __________
Профессия ______________ курс (год) обучения ____________________
                     200___/200___ учебный год
Мастер производственного обучения ____________________________
      Ф.И.О.
______________________________________________________________
             Форма N 2.1.
      СВЕДЕНИЯ ОБ УЧАЩИХСЯ ГРУППЫ
	N п/п
	Фамилия,
имя,
отчество
	Номер
поименной
книги
	Число,
месяц и год
рождения
	Домашний
адрес
	Дополнительные
сведения

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	



                Форма N 2.2.
      УЧЕТ ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБУЧЕНИЯ
	N п/п
	Фамилия и инициалы
обучающегося
	Месяц, число

	

	

	


	

	

	



	Количество
часов
	Дата занятия
	Тема и краткое содержание занятия

	

	

	



Мастер производственного обучения ___________________
                                       подпись
                 Форма N 2.3.
      УЧЕТ ИНСТРУКТАЖЕЙ ПО ОХРАНЕ ТРУДА
	N п/п
	Фамилия и
инициалы
обучающего
	Дата
получения
инструктажа
N 1
	Роспись
обучающего
	Дата
получения
инструктажа
N 2
	Роспись
обучающего

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	



      Продолжение
	Дата
прове-
дения
инструк-
тажа
	N
инструк-
тажа
	Затра-
ченное
время
	Краткое
содержание
инструктажа
	Фамилия и
инициалы
лица,
проводившего
инструктаж,
его должность
	Подпись лица,
проводившего
инструктаж

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	



                         Форма N 2.4.
      ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕТ ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБУЧЕНИЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ
      ___________________________________________________________
                      (фамилия и инициалы)
	N
темы
(под-
темы)
	Наиме-
нова-
ние
работы
	Дата
выдачи
работы
и N
наряда
	Слож-
ность
ра-
боты
	Норма
вре-
мени
(выра-
ботки)
	Объем
(коли-
чество)
выпол-
ненной
работы
	Время
на все
зада-
ния
	Факти-
чески
затра-
чено
вре-
мени
	%
выпол-
нения
нормы
времени
(выра-
ботки)
	Оценка

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



                Форма N 2.5.
      ИТОГИ ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБУЧЕНИЯ ЗА _______________ ПОЛУГОДИЕ
	пп
	Фамилия и
инициалы
обучающегося
	Выполнение учебного плана и программы

	

	

	Тема N
	Тема N

	

	

	Затрат час
	Оценка
	Затрат час
	Оценка

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	



      Продолжение
	Проверочные работы
	Оценка
за полу-
годие
	Пропущено часов

	Норма
времени
(выра-
ботки)
	Фактически
затрачено
времени
	% выполнения
нормы времени
выработки
	Оценка
	

	Всего
	в т.ч. по
неуважи-
тельным
причинам

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	



                      Форма N 2.6.
      ИТОГИ ПРОИЗВОДСТВЕННОГО ОБУЧЕНИЯ ЗА УЧЕБНЫЙ ГОД
	пп
	Фамилия и
инициалы
обучающегося
	Оценка за
учебный год
	Пропущено часов

	

	

	

	Всего
	в т.ч. по
неуважительным
причинам

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	



      Замечания и предложения по ведению журнала
	Дата
	Содержание замечаний
и предложений
	Фамилия и инициалы проверившего
журнал, должность и подпись

	

	

	


	

	

	



  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
      Ведомость учета учебного времени работы преподавателей
                  за каждый месяц (в часах)
Ведомость учета учебного времени работы преподавателей (в часах)
          Специальность (Профессия)____________
	№
п/
п
	Пред-
меты
	Фамилия
препода-
вателя
	


	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



продолжение таблицы
	

	


	16
	17
	18
	19
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



      Заместитель директора по учебной части _______________________
                                                  (подпись)
      Примечание: Ведомость учета учебной работы преподавателей за каждый месяц ведет учебная часть на основании записей в журнале теоретического и практического обучения в часах.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
       Ведомость учета учебного времени преподавателей за
                           год (в часах)
              (наименование организации образования)
____________________________________________________________________
Годовой учет часов, данных преподавателем в 20____/____ учебном году
Фамилия преподавателя ______________________________________________
Наименование предмета ______________________________________________
	Группы
Месяцы
	

	

	

	

	

	

	


	Сентябрь
	

	

	

	

	

	

	


	Октябрь...
	

	

	

	

	

	

	


	Август
	

	

	

	

	

	

	


	Всего дано
часов:
	

	

	

	

	

	

	



Всего часов по плану:
Не выполнено часов:
Дано часов сверх плана:
Экзамены (заносятся на основании экзаменационной ведомости):
___________________________________________________________________
Всего дано за год часов:
                     Зам. директора по учебной работе _____________
                                                        (подпись)
      Примечание: Годовой учет учебного времени, выданного преподавателями ведет учебная часть в часах на основании данных формы.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
       Министерство образования и науки Республики Казахстан
                      Экзаменационная ведомость
            (для промежуточной аттестации обучающихся)
      _________________________________________________________
      наименование организации технического и профессионального,
                      послесреднего образования
                    ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ
           (для промежуточной аттестации обучающихся)
по предмету _________ "____" курса ________ группы ________________
специальность _____________________________________
экзаменатор _______________________________________
                   (фамилия, имя, отчество)
	пп
	Номер
экзамена-
ционного
билета
	Фамилия имя
отчество
экзаменующегося
	Оценки по экзаменам
	Подпись
экзаменатора

	

	

	

	Пись-
менно
	Устно
	Общая
	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	



"____" ______________ 20___ г.
Время проведения экзаменов:
Письменного ____________ начало _________ окончание _____________
Устного ________________ начало _________ окончание _____________
Всего часов на проведение экзаменов ______ час _____ мин ________
Подпись экзаменатора ____________________________________________
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
   Министерство образования и науки Республики Казахстан
             Студенческий билет обучающегося
_______________________________________
|                                       |
|         Республика Казахстан          |
| _____________________________________ |
|     (наименование министерства)       |
| _____________________________________ |    (лицевая сторона)
|(наименование организации образования) |
|                                       |
|           Билет студента              |
|_______________________________________|
_______________________________________
|                                       |
|        Республика Казахстан           |
|__________________________ билет N ___ |
|(наименование министерства)            |
| _____________________________________ |    (1-я внутренняя сторона)
| (фамилия, имя, отчество обучающегося) |
|    действительно состоит студентом    |
| _____________________________________ |
| (наименование организации образования)|
|                                       |
| Директор _________________________    |
|               (подпись)               |
|                                       |
| Место для                             |
| Фотокарточки "_____" ________ 20__ г. |
|_______________________________________|
_______________________________________
|                                       |
| Действителен по _________ 20______ г. |
|                                       |
| Директор __________________________   |
|                (подпись)              |
| _____________________________________ |    (2-я внутренняя сторона)
|                                       |
| Срок продлен по _________ 20______ г. |
| Директор ___________________________  |
|                 (подпись)             |
|_______________________________________|
_______________________________________
| _____________________________________ |
|                                       |
| Срок продлен по _________ 20______ г. |
| Директор ___________________________  |
|                 (подпись)             |
|_______________________________________|
Примечание:
      1. Билет действителен при наличии подписи директора, печати организации образования, фотокарточки обучающегося. При выбытии обучающегося из организации образования билет должен быть возвращен в учебную часть.
      2. Вверху на левой стороне внутренней части билета ставится штамп с указанием формы обучения (очное, заочное, вечернее).
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
             Книжка успеваемости обучающегося
Книжка успеваемости обучающегося организации образования технического
и профессионального, послесреднего образования
Место для
фотографической М.П.
карточки Подпись обучающегося _____________________________________
___________________________________________________________________
            (наименование организации образования)
               Книжка успеваемости обучающегося
___________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество)
Отделение (специальность) _________________________________________
Зачислен приказом № ________ от "_______" _________________ 20___ г.
 N ________________ 
"_____"_____________ 20____ г. Директор ___________________ (подпись)
        (дата выдачи)
20_____/20_____ учебный год _______ курс ________ семестр
      ________________________________________________
         (фамилия, имя, отчество обучающегося)
	Экзаменационные оценки по
дисциплинам, выносимым на
экзаменационную сессию
	Зачетные оценки по дисциплинам
Семестровые оценки по
дисциплинам, не выносимым на
экзаменационную сессию

	Наи-
мено-
вание
дис-
цип-
лины
	Объем в
учебных
часах
	Оценка
	Дата
экза-
мена
	Под-
пись
экза-
мена-
тора
	Наи-
мено-
вание
пред-
мета
	Объем в
учебных
часах
	О
ц
е
н
к
а
	Д
а
т
а
	Подпись
препода-
вателя

	
	
	пись-
менно
	У
с
т
н
о
	о
б
щ
а
я
	
	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



	Лабораторные работы
	Курсовые работы и проекты

	Наи-
мено-
вание
пред-
мета
	Объем
рабо-
ты в
часах
	Оцен-
ка
	Дата
	Подпись
препо-
давателя
	Наи-
мено-
вание
пред-
мета
	Наи-
мено-
вание
работы
или
проекта
	Оценка
	Дата
	Подпись
препо-
давателя

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



Подпись руководителя группы _______________________________
Приказом № ____ от "___"_______ 20___ г. переведен ____ на _____ курс
Зам. директора по учебной работе __________________________ (подпись)
Подпись родителей _________________________________________
"_______"___________ 20____ г.
Примечание: При изготовлении книжки успеваемости обучающегося упомянутые страницы повторяются 3, 4 или 5 раз в зависимости от сроков обучения в данной организации образования.
_________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество обучающегося)
      Учебная, производственная и другие виды практики
	Курс
	Се-
местр
	Наи-
мено-
вание
и ха
рактер
прак-
тики
	Место
произ-
водст-
венной
прак-
тики
	Продол-
житель-
ность
прак-
тики,
в часах
	Рабо-
чее
место
	Освоен-
ная
профес-
сия и
разряд
квалифи-
кации
	Оценка
	Дата
	Под-
пись

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



                 Дипломное проектирование
Задание на проектирование выдано "_______" ___________ 20______ г.
Тема проекта: _____________________________________________________
___________________________________________________________________
Руководитель проекта ______________________________________________
                               (фамилия и инициалы)
Срок выполнения ___________________________________________________
      Зам. директора по учебной работе ____________________ (подпись)
Обучающийся _______________________________________________________
                               (фамилия и инициалы)
допущен _____ к защите дипломного проекта.
                    Зам. директора по учебной
             работе _______________________ (подпись)
М.п.
"______" ____________ 20____ г.
                    Защита дипломного проекта
Защита дипломного проекта на тему _________________________________
___________________________________________________________________
состоялась "______" __________________ 20__ г.
Оценка __________________________________
М.п. Председатель Аттестационной Комиссии _________________ (подпись)
                   Экзамены итоговой аттестации
Обучающийся _______________________________________________________
                         (фамилия и инициалы)
допущен _____ к сдаче итоговых экзаменов.
Зам. директора по учебной работе _______________________ (подпись)
М.п.
"______" ____________ 20____ г.
      Оценки, полученные на итоговых экзаменах
	Наименование
дисциплины
	Объем курса,
учебные часы
	Оценка
	Дата
	Подпись председателя
аттестационной
комиссии

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	



      Итоги квалификационных экзаменов
	Наименование
экзамена
	Оценка
	Дата
	Подпись председателя
аттестационной комиссии

	Письменный
тест
	

	

	


	

	

	

	


	Практический
тест (пробная
работа)
	

	

	


	

	

	

	



Решением Квалификационной Комиссии от "___"____ 20___ г. (протокол N _____)
присвоена квалификация ______________________________________________
           (специальность, квалификационный разряд, класс, категория)
Решением Аттестационной Комиссии от "__"____ 20__ г. (протокол N ___)
Выдан диплом N ___________ "________" ________________ 20_____ г.
М.п.      Директор _________________________________(подпись)
При получении диплома книжка успеваемости сдается в учебное заведение
Примечание:
      1. Книжка успеваемости обучающегося организации технического и профессионального образования, послесреднего образования выдается вновь принятым обучающимся в течение первого семестра обучения, но не позднее чем за месяц до начала зимней экзаменационной сессии.
      2. Заполнение книжек успеваемости от руки. Подчистки, помарки и неоговоренные исправления в книжке успеваемости не допускаются.
      3. В книжку успеваемости проставляются оценки по всем дисциплинам. По дисциплинам, вынесенным на экзаменационную сессию, проставляются оценки, полученные обучающимися на экзаменах зачетах.
      4. Общая экзаменационная оценка проставляется только по дисциплинам, по которым экзамены проводятся письменно и устно (казахский язык и другие языки, литература, математика). По дисциплинам, по которым проводится только устный экзамен, оценка проставляется в графе, отведенной для устного экзамена; две другие графы подчеркиваются.
      5. Оценки, полученные обучающимися при повторной сдаче, проставляются экзаменатором на странице книжки успеваемости, соответствующей семестру прохождения данной дисциплины или раздела дисциплины, путем повторной записи наименования дисциплины на свободной строке.
      6. Подпись родителей или лиц, их заменяющих, для учащихся, достигших 18 лет, не обязательна.
      7. Выдача дубликата книжки успеваемости производится только по распоряжению директора или его заместителя по учебной работе.
      На титульной странице дубликата книжки успеваемости делается надпись "дубликат".
      Все данные об успеваемости обучающегося за весь период обучения до момента выдачи ему дубликата вносятся в дубликат книжки на основании подлинных экзаменационных и семестровых ведомостей за все предыдущие семестры, хранящихся в учебной части.
      8. В случае выбытия обучающегося и организации образования до окончания курса обучения книжка успеваемости сдается в организацию образования, которая выдает обучающемуся справку о сданных им за время пребывания в организации образования дисциплин с указанием объема каждой дисциплины в часах и полученных оценок.
      9. При получении диплома книжка успеваемости сдается в организацию образования.
      10. Книжки успеваемости, сдаваемые обучающимися в связи с окончанием полного курса обучения или выбытия из организации образования, хранятся организацией образования в личных делах обучающихся.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                       Книга выдачи дипломов
           Полное наименование организации технического и
      профессионального образования, послесреднего образования
                       форма обучения
      Начата ______________________
      Окончена ____________________
	Порядковый
регистрационный
номер
	Серия и
N диплома
	Дата
выдачи
диплома
	Фамилия, имя, отчество
окончившего организацию
образования

	

	

	

	


	

	

	

	



Продолжение таблицы
	Наименование
специальности
(профессии)
	Присвоена
квалификация
	Дата и N
протокола
заседания
комиссии по
проведению
итоговой
аттестации
	Роспись в
получении
	Подпись
директора
организации
образования

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	



      Примечание: Дипломы, выданные обучающимся, регистрируются в книгах, которые заводятся в каждой организации образования по прилагаемой форме. Книги регистрации выданных дипломов пронумеровываются постранично, прошнуровываются, скрепляются печатью и хранятся у директора организации образования.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
              Книга выдачи дубликатов дипломов
           Полное наименование организации технического и
      профессионального образования, послесреднего образования
      ______________ форма обучения
      Начата ______________________
      Окончена ____________________
	Порядковый
регистрацион-
ный номер
	Серия и N
диплома
	Дата выдачи
диплома
	Фамилия, имя, отчество
окончившего организацию
образования

	

	

	

	


	

	

	

	



Продолжение таблицы
	Наименование
специальности
(профессии)
	Присвоена
квалификация
	Дата и N прото-
кола заседания
комиссии по
проведению
итоговой
аттестации
	Роспись в
получении
	Подпись
директора
организации
образования

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	



  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                  Книга выдачи академической справки
              ______________________________________
              (наименование организации образования)
      Начата ___________________
      Окончена _________________
	Порядковый
регистрационный
номер
	Фамилия,
имя,
отчество
	Номер
справки
	Дата выдачи
справки
	Роспись в
получении
справки

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	



  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                          Поименная книга
Обучающихся ______________________________________________________
       (наименование организации технического и профессионального
                         образования)
_________________________________________________________________
            Начата 20___ г.
            Окончена 20___ г.
	N по
поимен-
ной книге
обучаю-
щихся
	N по книге
приказов о
контингенте
обучающихся
	Фамилия,
имя и
отчество
обучаю-
щихся
	Дата
рождения
	Пол
	Нацио-
нальность
	Домашний
адрес (место-
жительство до
поступления)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	



Продолжение таблицы
	Дата
зачисления
в органи-
зацию
образования
	Какой
профессии
обучается
	Срок
обучения
	Дата и N
приказа
организации о
выпуске или
отчислении
обучающихся
	Присвоенная
квалификация
(разряд,
класс,
категория)
	Наименова-
ние доку-
мента об
окончании

	8
	9
	10
	11
	12
	13

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	



Продолжение таблицы
	Награды и поощрения
за время обучения
(дипломы с отличием)
	Предприятие, на
которое направлен
выпускник
(местонахождение
предприятия)
	Дата и N приказа
предприятия о
приеме на работу
	Разные отметки

	14
	15
	16
	17

	

	

	

	



      Примечание:
      1. Поименная книга обучающихся является основным документом учета личного состава обучающихся. Поименная книга обучающихся служит основанием к составлению статистической и финансовой отчетностей по контингенту обучающихся.
      2. Поименная книга обучающихся ведется заместителем директора по учебно-производственной работе под контролем руководителя организации образования.
      3. Поименная книга обучающихся должна быть прошнурована, пронумерована, скреплена печатью и подписью руководителя.
      4. Поименная книга обучающихся хранится постоянно в организации образования.
      5. Поименная книга обучающихся заполняется строго в соответствии с приказами.
      6. Для контингентов обучающихся очного и вечернего отделений ведутся отдельные Поименные книги обучающихся.
      7. По окончании приема обучающихся подводится черта и делается запись:
      "Зачислено ___________ 20__ г. ___________ (прописью) человек обучающихся, которая скрепляется подписями директора, заместителя директора по учебно-производственной работе и бухгалтера организации образования и печатью.
      8. Поименные книги обучающихся должны заполняться четко, аккуратно, без подчисток и помарок; допущенные ошибки должны исправляться путем перечеркивания ошибочной записи и надписи исправления с пояснением за подписью директора и бухгалтера.
      9. Разделение Поименных книг на обучающихся на части, пропуски страниц и строк, в т.ч. и между последней фамилией зачисленного и итоговой чертой запрещается.
      Для записи каждого обучающегося в книгах отводится две строки.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
                   Алфавитная книга обучающихся
      (для ведения учета обучающихся организаций послесреднего
                           образования)
           ________________________________________________
               (Наименование организации образования)
	пп
	Фамилия
имя
отчество
	Пол
	Год
рождения
	Дата
поступления
год месяц
число и
номер
приказа о
зачислении
	Выбыл

	

	

	

	

	

	Дата и номер
приказа о
выбытии
	С какого
курса
	Причина
выбытия

	

	

	

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	

	

	

	



Продолжение таблицы
	Наименование специальности
(профессии) и квалификации (при
окончании организации образования)
	Номер протокола и дата заседания
комиссии по проведению итоговой
аттестации

	

	


	

	


	

	



      Примечание: В пределах каждой буквы алфавита ведется своя порядковая нумерация.
      1. В каждой организации технического и профессионального образования, послесреднего образования в обязательном порядке ведется алфавитная (поименная) книга обучающегося (отдельно по очной и заочной форме обучения) по прилагаемой форме (приложение N 10). В нее записываются в алфавитном порядке все обучающиеся, зачисленные в организацию образования.
      2. Для каждой буквы алфавита в данной книге отводится несколько страниц: в пределах каждой буквы ведется своя порядковая нумерация.
      Порядковый номер записи обучающегося в алфавитной книге одновременно является порядковым номером личного дела обучающегося (например, личное дело N а-5, в-16 и т.д.).
      3. В алфавитную (поименную) книгу вносятся все обучающиеся, независимо от того, когда они поступили в организацию образования - в начале или в середине учебного года.
      При отчислении обучающегося до окончания обучения в данном учебном заведении в алфавитной (поименной) книге записываются дата и причина выбытия.
      4. Алфавитная (поименная) книга обучающихся оформляется с расчетом на несколько лет (не менее чем на 10 лет). Она должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью организации образования. Алфавитная книга должна храниться у директора и в архив не сдается. При смене директора она передается по акту.
      5. Ведение записей в алфавитной (поименной) книге и ведение личных дел обучающихся возлагается приказом на одного из сотрудников организации образования.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
       Протоколы заседаний комиссий по проведению итоговой
                      аттестации обучающихся
       Протокол заседания комиссии по проведению итоговой
       аттестации обучающихся о сдаче экзаменов итоговой
                    аттестации (индивидуальный)
Протокол N __________
      заседания комиссии по проведению итоговой аттестации
обучающихся о сдаче экзаменов итоговой аттестации
"__"____________ 20___ г. с _____ час.__ мин. до ____ час. ____ мин.
Присутствовали:
Председатель комиссии по проведению итоговой аттестации обучающихся:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Члены комиссии:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
О сдаче итоговой аттестации по дисциплинам:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Экзаменуется
обучающийся:_________________________________________________________
Вопросы:_____________________________________________________________
1. __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество)
сдал предусмотренную учебным планом итоговую аттестацию по
специальности (профессии)
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Присвоить квалификацию
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Отметить, что
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Особые мнения членов аттестационной комиссии:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Выдать диплом (с отличием, без отличия)
Председатель ________________________________ (подпись)
Члены комиссии ______________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Секретарь _________________________________________ (подпись)
      - Примечание: Данный протокол заполняется в случае, если
государственный экзамен сдается письменно или устно.
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
       Министерство образования и науки Республики Казахстан
         Протокол заседания комиссии по проведению итоговой
      аттестации обучающихся о присвоении квалификации (сводный)
      ПРОТОКОЛ N ____ "____"_____________ 20___ г.
      Заседания комиссии по проведению итоговой аттестации по выпуску
обучающихся
_____________________________________________________________________
(наименование организации технического и профессионального,
                 послесреднего образования)
Профессия ___________________________________________________________
Председатель комиссии (ф.и.о.,должность)
_____________________________________________________________________
Члены комиссии
_____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, должность)
_____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, должность)
_____________________________________________________________________
                (фамилия, имя, отчество, должность)
      Рассмотрев итоговые оценки успеваемости за курс обучения,
производственные характеристики, результаты квалификационных
(пробных) работ и проведя проверку знаний обучающихся, комиссия
            Постановила:
      1. Указанным в списке учащимся, выдать дипломы (свидетельства) об
      окончании ________________________(наименование организации
      образования) и присвоить квалификацию:
	N
	Фамилия, имя, отчество
	Оценка, полученная
на квалификационном
экзамене
	Присваиваемая
квалификация и
профессия (разряд)

	1...
	

	

	


	

	

	

	



Председатель квалификационной комиссии: _____________________
Члены комиссии:                         _____________________
                                        _____________________
                                        _____________________
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
      Министерство образования и науки Республики Казахстан
       Протокол заседания комиссии по проведению итоговой
           аттестации по рассмотрению выпускной работы
            (дипломного проекта (работы) обучающегося
      Протокол N__________
      заседания комиссии по проведению итоговой аттестации
"__"____________ 20____ г. с _____ час.____ мин. до ____ час.___ мин.
По рассмотрению выпускной работы (дипломного проекта (работы)
обучающегося ____________________________________________________
_________________________________________________________________
           (фамилия, имя, отчество и специальность)
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
на тему: ________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Присутствовали: председатель, члены _____________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
(на каждую защиту выпускной работы отводится одна страница)
Работа выполнена под руководством _______________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
при консультации ________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
В Государственную аттестационную комиссию представлены следующие
материалы:
1. Расчетно-пояснительная записка по выпускной работе (или текст
выпускной работы на _______ страницах).
2. Чертежи (таблицы) к проекту (работе) на _______ листах.
3. Отзыв руководителя выпускной работы.
4. Рецензия на выпускную работу.
После сообщения о выполненной работе в течение ________ мин.
студенту были заданы следующие вопросы:
1._______________________________________________________________
            (фамилия лица, задавшего вопрос)
_________________________________________________________________
2._______________________________________________________________
            (фамилия лица, задавшего вопрос)
_________________________________________________________________
3._______________________________________________________________
            (фамилия лица, задавшего вопрос)
_________________________________________________________________
Общая характеристика ответа студента на заданные ему вопросы и
рецензии
_________________________________________________________________
Какую подготовку обнаружил он по общепрофессиональным и
специальным дисциплинам _________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Признать, что студент выполнил и защитил выпускную работу
с оценкой _______________________________________________________
_________________________________________________________________
Присвоить квалификацию __________________________________________
_________________________________________________________________
2. Отметить, что
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
3. Особые мнения членов комиссии
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Выдать диплом (с отличием, без отличия)
Председатель _______________________________ (подпись)
Члены комиссии __________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_____ (подписи)
Секретарь _________________________________________ (подпись)
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
       Министерство образования и науки Республики Казахстан
        Протокол заседания комиссии по проведению итоговой
        аттестации о присвоении квалификации обучающемуся,
      сдавшему все экзамены итоговой аттестации и защитившему
                         выпускную работу
      Протокол N __________
      заседания комиссии по проведению итоговой аттестации
"__"____________ 20____ г.
о присвоении квалификации обучающемуся, сдавшему все экзамены
итоговой аттестации и защитившему выпускную работу
___________________________________________________________________
Присутствовали: председатель ______________________________________
члены _____________________________________________________________
___________________________________________________________________
Обучающийся _______________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество)
сдал экзамены итоговой аттестации и защитил выпускную работу с
оценкой: __________________________________________________________
      (наименование дисциплины, вид выпускной работы, оценка, дата
                                 сдачи)
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Признать, что обучающийся _________________________________________
                                  (фамилия, инициалы)
и сдал все предусмотренные учебным планом экзамены итоговой
аттестации по специальности и защитил выпускную работу ____________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Присвоить квалификацию ____________________________________________
___________________________________________________________________
Отметить, что _____________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Особые мнения членов комиссии
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Выдать диплом (с отличием, без отличия)
Председатель _______________________________ (подпись)
Члены комиссии ____________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
_____(подписи)
Секретарь _________________________________________ (подпись)
  Утверждена          
приказом Министра образования
 и науки Республики Казахстан 
от 23 октября 2007 года № 502
Форма
                         ЖУРНАЛ
                учета бланков дипломов
	Поступление

	Дата
поступления
	Номер
сопроводительного
документа
	Откуда
поступили
	Количество
экз.
	Серия и
номера
бланков

	

	

	

	

	


	

	

	

	

	



      Продолжение таблицы
	Выдача

	Дата
выдачи
	Дата и номер
документа на
выдачу
	Кому выдано

	
	
	Наименование
подразделения
	Фамилия и инициалы
получившего

	

	

	

	


	

	

	

	



      Продолжение таблицы
	Выдача

	Количество
экз.
	Серия и номер
бланков
	Роспись в
получении
	Примечание (отметка об
уничтожении и т.д.)

	

	

	

	


	

	

	

	


	

	

	

	



